
Navigation & Zoom
Flyt rundt på dit zoomudsnit

Mellemrumstast.  
Står du i en tekst boks: brug Alt-tasten)

Hop til en anden side
Ctrl+J (jump)

Zoom når du står i tekstramme
Ctrl+ Mellemrumstast 

Tilpas side til skærm
Ctrl+0 (nul)

Tilpas opslag til skærm
Ctrl+Alt+0

Print preview
W 

Fuldskærmstilstand
Shift+W for at se layout i fuld skærm

Objekt
Flytte allerøverst

Ctrl+􀆝+Ø

Flytte allernederest
Ctrl+􀆝+Æ

Tilpas indhold proportionalt
Ctrl+􀆝+Alt+E

Udfyld indhold proportionalt
Ctrl+􀆝+Alt+C

Tilpas billede udfra AI beskæring
CTRL+Alt+X

Byt rundt på stregfarve og fyldfarve på aktivt 
objekt....................................................

Shift+X

Vælge objekt der ligger nedenunder noget andet
Ctrl+􂲥 på objektstak

Frigøre et masterside objekt

Ctrl+􀆝+Klik på objekt

Tekst
Står du med Move Tool og vil aktivere en tekst?

Dobbeltklik i tekst

Marker ord
Dobbeltklik

Marker linie
Trippelklik el. CTRL+􀆝+Å

Marker afsnit
Quattroklik (4)

Marker alt tekst i ramme
Ctrl+A

Hoppe et ord frem/tilbage
Ctrl+pil frem/tilbage

Markere et ord frem/tilbage
Ctrl+􀆝+pil frem/tilbage

Knib tekst
Alt+pil frem eller tilbage 

Ændre størrelse?
Ctrl+􀆝+. (punktum) eller , (komma) 

Vis/skjul skjulte karakterer
Ctrl+Alt+I

Slette fremad
Delete

Slette Bagud
Backspace

Orddel ved cursor 
CTRL+􀆝+-

Inden ordeling på ord
CTRL+􀆝+- foran ord

Hop ud af aktiv tekstkasse
ESC

Tankestreg (en dash)
Alt+-

Tankeprikker
Alt+X (Mac)
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Win	 􀚋 Mac
	Control	 􀚋	  ⌘	Cmd 
	 Shift	 􀚋	􀆝	 Shift
	 Alt	 􀚋	⌥	 Option
	 	 	 ⌃	 Control



Værktøjer
Move Tool

V

Text
T

Rectangle Frame Tool
F

Recangle Tool
M

Elipse Tool
L

Eyedropper Tool
I

Zoom Tool
Z

Hand Tool
H eller mellemrumstasten nede

Spring Key genveje
De fleste værktøjer understøtter at du midlertidigt 
hopper til et andet værktøj – og når du slipper 
hopper tilbage til det du stod med. 

Fx du tegner en kasse men skal lige flytte den lidt 
inden du tegner den næste. Hold V tasten nede, 
flyt kassen, slip V og du kan tegne den næste. 

Hotzones!
Mange ikoner i kontrolbaren er genvje.  
Alt + klik på ikon og du får hentet den avancerede 
indstillingsboks. Fx. til punktlister. 

􀇾 Genvejsintervaller
Gå i præferencer CTRL+K, under keyboard 
increments sætter du intervaller til 1.  
Size/Leading: 1 pt.  
Kerning/Tracking: 1/1000em

􀇾 Engelsk version?
De fleste genveje står direkte i menuen. Sidder 
du med en engelsk version af InDesign, så husk at 
bytte dine keyboard shortcuts til dansk keyboard.  
Menu: File>Edit>Keyboard shortcuts.  
Vælg Default Danish. 

Du skal vælge International english og ikke US 
english når du installerer InDesign. Så får du alle 
sæt med.

bitspot.dk/skift-brugerflade-sprog-adobe/

Flere tips

bitspot.dk/blog/indesign-goodies

bitspot.dk/blog/genveje


